
 
ค าสั่งเทศบาลต าบลโพหัก 

ที่   248/๒๕๖2 
เรื่อง    การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

------------------------------- 
 

อาศัยอ านาจตามมาตรา ๑๕ ประกอบมาตรา ๒๓ วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ จึงขอยกเลิกค าสั่งอ่ืนใดหรือแย้งกับค าสั่งฉบับนี้ ให้ใช้ความตาม
ค าสั่งฉบับนี้แทน โดยมี จ.อ.บุญเปรม เที่ยงน่วม ต าแหน่ง รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก (นักบริหาร         
งานท้องถิ่นระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒ ปฏิบัติหน้าที่ปกครอง อ านวยการ ก ากับดูแลและ
บังคับบัญชาการปฏิบัติ ของพนักงานเทศบาลต าบลโพหักและแก้ไขปัญหาในหน่วยงาน โดยกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ให้ผู้มีรายชื่อตามค าสั่งปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
  มอบหมายให้ จ.อ.บุญเปรม เที่ยงน่วม ต าแหน่ง รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก รักษาราชการ
แท น ผู้ อ า น ว ย กา ร ก อ งส า ธ า รณ สุ ข แล ะสิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  เ ล ข ที่ ต า แ หน่ ง  ๕๐-๒-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒                          
โดยมี  นางจรรยาภรณ์   พึ่ งวร  ต าแหน่ ง  นั กวิ ชาการสาธารณสุขปฏิบัติ การ  เลขที่ ต าแหน่ ง                       
๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่
ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานวางแผนสาธารณสุข 
งานธุรการ งานการเงินและบัญชี งานเผยแพร่และฝึกอบรม งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกันและควบคุม
โรคติดต่อและงานสัตวแพทย์  ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง   
 

 โดยแบ่งออกเป็น ๒ ฝ่าย ดังนี้ 
 

๑. ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
โดยมี  จ.อ.บุญเปรม  เที่ยงน่วม  ต าแหน่ง รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก เลขที่ต าแหน่ง             

๕๐ -๒ -๐๐ -๑๑๐๑ -๐๐๒ รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่ งแวดล้อม โดยมี                
นางจรรยาภรณ์  พึ่งวร  ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑    
เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม
และงานรักษาความสะอาด งานวางแผนสาธารณสุข งานธุรการ งานการเงินและบัญชี 

๑.๑ งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
  มอบหมายให้ อยู่ ใ นความรั บผิดชอบของ  จ.อ .บุญเปรม เที่ ย งน่วม   ต าแหน่ ง                 
รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เลขที่ต าแหน่ง 
๕๐-๒-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒  โดยมี นางจรรยาภรณ์  พึ่งวร ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ           
เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่เกี่ยวกับงานควบคุมด้านสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม 
งานควบคุมการประกอบการร้านค้าที่น่ารังเกียจหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตลอดจนงานป้องกันและควบคุม
แก้ไขเหตุร าคาญและมลภาวะ งานอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม ทางบก ทางน้ า งานวิเคราะห์วิจัยสิ่งแวดล้อม พร้อมให้
ค าปรึกษาด้านสิ่งแวดล้อม 
   
 



-2- 
 

 ๑.๒ งานรักษาความสะอาด 
  มอบหมายให้ อยู่ ใ นความรั บผิดชอบของ  จ.อ .บุญเปรม เที่ ย งน่วม   ต าแหน่ ง                
รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เลขที่ต าแหน่ง 
๕๐-๒-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒ โดยมี นางจรรยาภรณ์ พึ่งวร ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง 
๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย 
  โดยมีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
   ๑. นายสมชาย      รินรักษา ต าแหน่ง  พนักงานประจ ารถขยะ   
  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
   ๑. งานขนถ่ายขยะมูลฝอย – ขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 
   ๒. งานจัดเก็บ  รวบรวมขยะมูลฝอยภายในเขตเทศบาล 
   ๓. งานกวาดล้าง ท าความสะอาดถนน รดน้ าต้นไม้ รักษาความสะอาดเรียบร้อยใน
  สวนสาธารณะที่เทศบาลรับผิดชอบ 
   ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

     ๑.๓ งานวางแผนสาธารณสุข 
  มอบหมายให้ อยู่ ใ นความรั บผิดชอบของ  จ.อ .บุญเปรม เที่ ย งน่วม   ต าแหน่ ง                
รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เลขที่ต าแหน่ง 
๕๐-๒-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒ โดยมี นางจรรยาภรณ์ พึ่งวร ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ           
เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่เกี่ยวกับงานวางแผนด้านสาธารณสุข งานจัดท าแผน
ตามโครงการบริการสาธารณสุขให้สอดคล้องกับปัญหาสาธารณสุขของท้องถิ่น กับส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอ/จังหวัด งานข้อมูลข่าวสาร จัดท าและสนับสนุนระเบียบและรายงานให้หน่วยงานต่างๆที่เกี่ยวข้อง            
งานประเมินผลทางด้านการสาธารณสุข งานนิเทศติดตามผลงานทางด้านสาธารณสุข  

 

๑.๔ งานธุรการ งานการเงินและบัญชี 
มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นางรัตนวดี  เสาสุดใจ ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ

ปฏิบัติงาน เลขท่ีต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๒  สังกัดส านักปลัด ช่วยราชการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
 ๑. ควบคุมการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

   ๒. ออกใบเสร็จค่าขยะมูลฝอย   
   ๓. งานรับเรื่องร้องทุกข์และร้องเรียน 
   ๔. งานสวัสดิการต่างๆ 

๕. งานตรวจสอบและแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
   ๖. รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและควบคุมการรับ–ส่งหนังสือของ            
  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
   ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

นางสาวบุปผา ห่านจุ่น ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ สังกัดส านักปลัด ช่วยราชการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   

มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้     
   ๑. ควบคุมบัญชีการเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ 
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   ๒. จัดท าฎีกาการเบิกจ่ายเงินของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมทุกประเภท 
   ๓. ออกใบเสร็จค่าขยะมูลฝอย   
   ๔. งานรับเรื่องร้องทุกข์และร้องเรียน 
   ๕. งานสวัสดิการต่างๆ 
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
  นางสาวศิริรัตน์  ชัยสงคราม  ต าแหน่ง คนงานทั่วไป กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

๑. รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ และควบคุมการรับ–ส่งหนังสือ พิมพ์ร่าง 
หนังสือต่าง ๆ ของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   

   ๒. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และเรื่องร้องเรียนจากประชาชนทั่วไป 
๓. งานจัดท าค าสั่งหรือประกาศ 
๔. งานตรวจสอบและแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
๕. งานด้านประชาสัมพันธ์และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 

   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 ๒. ฝ่ายบริการสาธารณสุข 
 โดยมี จ.อ.บุญเปรม เที่ยงน่วม  ต าแหน่ง รองปลัดเทศบาลต าบลโพหัก รักษาราชการแทน
ผู้ อ านวยการกองสาธารณสุ ขและสิ่ งแวดล้อม เลขที่ ต าแหน่ ง  ๕๐ -๒ -๐๐ -๑๑๐๑ -๐๐๒ โดยมี                   
นางจรรยาภรณ์ พึ่งวร ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑     
เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานเผยแพร่และฝึกอบรม          
งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ งานสัตวแพทย์ 
  ๒.๑ งานเผยแพร่และฝึกอบรม 
  มอบหมาย ให้ อ ยู่ ใ น ค ว าม รั บ ผิ ดช อบของ  นางจ รรยาภ รณ์  พึ่ ง ว ร  ต า แหน่ ง             
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง  ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑  และนายวิฑูรย์ สอนไข่       
ต าแหน่ง คนงานทั่วไป มีหน้าที่เกี่ยวกับงานเผยแพร่กิจกรรมทางวิชาการด้านสาธารณสุข งานฝึกอบรมและ
ศึกษาดูงาน งานพัฒนาบุคลากรด้านสาธารณสุข 
  ๒.๒ งานส่งเสริมสุขภาพ 
  มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นางจรรยาภรณ์ พึ่งวร ต าแหน่ง นักวิชาการ
สาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง  ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑  และนายวิฑูรย์  สอนไข่ ต าแหน่ง       
คนงานทั่วไป  มีหน้าที่เกี่ยวกับงานด้านสุขศึกษา งานอนามัยโรงเรียน งานสุขภาพจิต งานโภชนาการและงาน
สุขภาพผู้สูงอายุ  
  ๒.๓  งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ   

มอบหมาย ให้ อยู่ ใ นคว ามรั บผิ ดชอบของ  นางจรรยาภรณ์   พึ่ ง ว ร  ต า แหน่ ง           
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑  โดยมีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 ๑. นางรัตนวดี  เสาสุดใจ    ต าแหน่ ง   เจ้ าพนักงานธุ รการปฏิบัติ ง าน     
 เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๒  สังกัดส านักปลัด ช่วยราชการกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
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 ๒. นางสาวบุปผา  ห่านจุ่น  ต าแหน่ง   ผู้ ช่ ว ย เ จ้ า พ นั ก ง า น ธุ ร ก า ร          
สังกัดส านักปลัด  ช่วยราชการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   

   3. นายสมชาย  รินรักษา  ต าแหน่ง  พนักงานประจ ารถขยะ  
  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
   ๑. งานควบคุมแมลงและพาหะน าโรค 
   ๒. งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ 
   ๓. ป้องกันและสร้างเสริมภูมิกันโรค  

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
    ๒.๔  งานสัตว์แพทย์ 
  มอบหมาย ให้ อยู่ ใ นคว ามรั บผิ ดชอบของ  น า งจรรยาภรณ์   พึ่ ง ว ร  ต า แหน่ ง           
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๖-๓๖๐๑-๐๐๑   

โดยมีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑. นางรัตนวดี  เสาสุดใจ    ต าแหน่ ง   เจ้ าพนักงานธุ รการปฏิบัติ ง าน     
 เลขที่ต าแหน่ง ๕๐-๒-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๒  สังกัดส านักปลัด ช่วยราชการกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
 ๒. นางสาวบุปผา ห่านจุ่น  ต าแหน่ง   ผู้ ช่ ว ย เ จ้ า พ นั ก ง า น ธุ ร ก า ร          
สังกัดส านักปลัด  ช่วยราชการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   

3. นายสมชาย     รินรักษา ต าแหน่ง  พนักงานประจ ารถขยะ    

  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
   ๑. งานควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว์ 

๒. งานควบคุมและรับผิดชอบโรคที่เกิดจากสัตว์เลี้ยง หรือสัตว์ป่าที่น ามาเลี้ยง หรือ
สัตว์ที่อยู่อาศัยตามธรรมชาติ รวมถึงสัตว์จรจัด 

๓. งานควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า 
๔. งานป้องกันโรคติดเชื้อหรืออันตรายหรือเหตุร าคาญจากสัตว์ 
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

๒.๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา   
  โดยให้ทุกฝ่ายด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการท างาน  
ให้แจ้งให้ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมในชั้นต้นก่อนเพ่ือด าเนินการแก้ไข  และรายงานให้
ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบต่อไป   
  

ทั้งนี้    ตั้งแต่วันที่  2 ตุลาคม พ.ศ.  ๒๕๖2  เป็นต้นไป  
 
  สั่ง   ณ   วันที่   2  ตุลาคม พ.ศ.  ๒๕๖2   

 
 
              ( นายบุญปลูก       เที่ยงน่วม ) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลโพหัก 


